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Domaine de Compétences
Toutes les taches d’assistance administrative et comptable
Rédaction et frappe de correspondances
Relecture et correction de tout support de communication
Réalisation de reportages et rédaction d’articles, comptes-rendus
Formation Bureautique et Internet
Expérience professionnelle
Depuis octobre 2007 Formatrice Bureautique et Internet en entreprise, IEFPA, Paris
Depuis aodt 2007 Correspondante locale de 'Observateur de I'Arrageois (hebdomadaire)
Depuis avril 2007 Réalisation de visites-mystere et enquétes : BVA, Sphinx Marketing, Adhoc
Research, Coté Clients, MKG Qualiting, DMS France, Tous Terrains Associés
Sept 2007- Sept 2008 Formatrice aux premiers secours pour les JAPD, Croix Rouge, Arras (CDD 12 mois)
Février a juin 2007 Assistante des projets européens, MFI - Arras (CDD 5 mois)
2006 Secrétaire comptable chez STAPHYT - Inchy en Artois (CDD 8 mois)
1983 — 2004 Employée de banque polyvalente, BNPPARIBAS - Cambrai - Paris - Valenciennes
1982 - 1983 Education Nationale : Institutrice suppléante éventuelle, Cambrésis
1980 — 1982 Education Nationale : Surveillante d'externat, Le Cateau - Marquion - Pas en Artois
1978 — 1981 Janiprix : Employée de libre-service, Cambrai (pendant les congés d’été)
Formation Professiovuinelle
2005 - 2006 Formation en secrétariat comptable (niveau IV - validation AFPA), Arras
1988 BP Banque 1ere année, Valenciennes
1984 CAP Banque, Valenciennes
1981 Niveau DEUG de Droit, Faculté de Droit de Valenciennes
1979 Bac Série D (mention AB)
Connaissances
Informatique Word, Excel, Powerpoint, Publisher, Lotus Notes, Access, Xpress, Internet,
EBP, CIEL
Langues Anglais courant : PET (Preliminary English Test) of Cambridge with “merit”, juillet
2005 ; Stages intensifs (7 semaines au total) en juillet et octobre 2004
Allemand : a réactiver (séjour de 1973 a 1977 en Allemagne)
Centres d'intérvét

Attestation de formation aux premiers secours (PSC1), Croix Rouge, 09/2007
Dipléme de formatrice aux premiers secours, Croix Rouge Frangaise, 09/2007
Lecture, généalogie.

Voyages : Chine, Vietnam, Indonésie, Equateur, Canada, Réunion...



